
十二月，教学技术服务中心以学校合格评估中的诊断评

估阶段迎接专家进校保障工作为核心，做好教学设备保障

和维护，扎实推进各项工作。为了全方位地保障我校教学

工作的顺畅开展，教学技术中心对学校教学场地的相关设

备展开了进一步的维修与维护。同时对教室数量、设备资

产状况等进一步落实，完成资产盘查、资产报废登记、条

码更换及张贴等工作。以更细致的服务为学校教学工作和

评估迎检筑牢保障防线。现将本月工作总结如下：

一、教学设备维护

本月教学技术服务中心完成全校教室、教师休息室、计

算机机房设备维修维护，共77次。教学设备故障分析如图1

所示。

图 1 教学设备故障分析图

主要维修内容：配合教师安装教学软件、希沃屏及台式

电脑系统崩溃重做系统等问题；希沃屏和电脑显示屏及投



影仪显示问题、PPT打不开及播放异常、U盘识别问题、鼠

标不动、功放设备没开及接口插错、投影仪蓝屏或不亮、

网络连接问题等问题，完成检查北校区设备故障等。以上

问题都得到妥善解决。

二、教室相关工作

1.文德楼、润德楼教室损坏的椅子长期堆在消防通道里，

本月初联系供应商对桌椅进行维修，并将消防通道的桌椅

全部搬走清空，如图2所示。

2.及时维护教室设备在教学过程中出现的问题。在专家

进校前，对全校的教室进行全面的故障排查，在专家进校

期间，进行分楼值班维护，全面保证专家进校期间教室设

备无故障。排班表如图3所示。

图2 消防通道图 图3 教室机房设备保证排班表

3.给凌云会堂二层及五层共计18间教室张贴桌椅资产码，

保证专家进校期间设备资产准确。如图4所示。



4.与厂家一起完成教室讲台检查工作，对培德楼、育德

楼、文德楼、润德楼损坏的教室讲台进行预算方案规划，

计划尽快进行维修。如图5所示。

图4 凌云会堂贴资产码图 图5 教室地板检查图

5.培德楼、育德楼希沃屏智能屏重新分区安装系统及开

启系统C盘还原设置，共计81台。

6.维护及检查北校区汉源楼教室设备，保证专家进校期

间设备无故障。

7.完成建德楼部分教学设备报废处理工作。

三、实验室相关工作

1.在专家进校前，对24间公共机房进行全面的故障排查，

专家进校期间，派三名实验员进行明理楼、文德楼、润德

楼分别值班维护，全面保证专家进校期间机房设备无故障。

如图6所示。

2.对北校区机房迎检设备检查工作，保证专家进校期间

北校区机房设备无故障。如图7所示。



图6 实验室设备检查工作情况图 图7 北校区机房迎检设备检查工作图

3.配合网络中心盘查明理楼12间机房windows系统更新

情况，并确认路由器的IP地址。如图8所示。

4.完成明理楼约370台已维修恢复的计算机及功放、音

箱等设备转移库房工作。如图9所示。

图8 盘查机房Windows系统更新情况图 图9 实验室设备转移库房图

5.完成明理楼505台计算机设备报废处理工作。

6.填写计算机机房《西安明德理工学院实验室灭火器情

况登记表》及签署《西安明德理工学院实验室教学科研仪

器设备再用规范管理承诺书》。

四、信息化相关工作



1.教务处官方网站文章投递8篇，修改1篇，共9篇。教

务处公众号推送7篇，回复私信、更新菜单栏内容。

2.配合培训中心举行的公务员考试工作，对标准化考场

监控进行考前检查，核准时间等保证监控能够正常运行使

用，考后按要求拷贝监控视频，以及违纪监控视频。

3.配合教务处举行的四六级考试工作，对标准化考场监

控及保密室监控进行考前检查，核准时间等保证监控能够

正常运行使用。

4.配合学校开展《关于做好诊断评估迎评工作通知》完

成自查并作整改后按要求将《网站自查整改情况表》签字

盖章报送组宣。

5.配合马克思主义学院查看监控2次，配合学生工作处

查看监控2个教室。

6.培训二级学院教务配页机装订机使用方法，联系厂家

维修装订机。

7.打扫考试中心试卷库并维修考试中心内三个监控。

8.配合资产处检查及核对考试中心及试卷库的资产。

9.配合领导将标准化考场及保密室质保金资料签字盖章，

并走OA流程。

10.处理教务系统问题960次。其中信息工程学院93次、

语言文化传播学院260次、经济与管理学院125次、艺术与

设计学院16次、通识教育学院22次、创新创业学院112次、



教务处183次、网络中心4次。与教务处人员沟通需求2个，

与厂家沟通需求3个，提交需求1个。共计50次。联系厂家

培训模块且给教务处老师培训30次，更新更新包2个并同步

服务器20次，核对《关于2025级学生入学登记表打印存档

的通知》操作步骤并测试15次。

五、其他工作

1.配合教务处完成巡课查课工作。

2.完成全校教学设备检查，保障审核评估期间教师上课

秩序正常。

3.完成教务处科研仪器设备的自查，并进行部分设备的

调拨手续。

4.核查旧计算机资产，整理库房计划报废设备148个并

统计。

5.完成2026年部门预算工作。

6.配合完成大学英语四、六级试卷监护及考务工作。

教学技术服务中心

2025年12月31日
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